
Module 7 – eenvoudig verslag maken – WNF-1 

1. Download het document Tekst verslag maken wnf  van de wiki. 
2. Kies documentopmaak Lijnen (stijlvol) 
3. Kies het thema Facet 
4. Pas het lettertype aan naar Corbel 
5. Maak de kopjes op mbv de stijlen. Gebruikt zijn Kop1 en Kop2 – volgens onderstaand 

voorbeeld: 
 

 
 

6. Voeg een lege pagina in aan het begin van het document 
7. Maak een automatische inhoudsopgave op deze lege pagina 
8. Voeg een voorblad toe Austin; – vul de tekstvakken in 
9. Zet in de koptekst links  Verslag Wereld Natuurfonds en rechts <je eigen naam>  

10. Nummer de pagina’s rechtsonder. 
11. Sla het document op in je ICT portfolio met als naam Verslag WNF <je naam> 
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